¢Y REPUBLICA
pi PORTUGUESA =_ Direcdo -Geral da

d == Administracao Escolar
EDUCACAO

1—.;‘

AJUSTE DIRETO N.° 090/DSGP/2021

(NOS TERMOS DA ALINEA d) DO N° 1 DO ARTIGO 20° DO CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS)

Contratacao Externa de Servicos Juridic

2

CADERNO DE ENCARGOS

Susana Maria Assinado de

. forma digital por
GOdInhO Susana Maria
Barreira Godinho Barreira

. Castanheira Lopes
Castanheira o " 021.00.10

Lopes 17:01:27 +01'00'



REPUBLICA _—
PORTUGUESA = Adminitragho Eacolar

EDUCAGAO
indice

Pag.
O TU L U] T - O ] o] 1] o J PSPPI 2
CIAUSUIA 2.2 CONTIAtO coouuvieiiiieitie ettt ettt ettt sb e s bt e st e e s bt e e s ateesabeeesabeesabeeeaabeesabeeesabeesabaeeanteesaseeensseens 2
Clausula 3.2 ObrigagOes do adjUdiCataArio .......cueeiiiciiie i e et e e e eate e e e seataeessbraeeesans 3
Clausula 4.2 ObrigacGes da entidade adjudiCante..........ccuviiiieiiiie ettt et eate e e e erreeeeeaes 3
Clausula 5.2 Compliance com o RGPD e consequéncias do inCUmMpPrimento .......cccccuveeeecieeeeccieeeeecieeeeecreee e 4
Clausula 6.2 Patentes, licengas € Marcas registadas ......ccueeeicciieeeeiieee et e e et e e e erte e e s eatee e e enreeeeeaes 5
ClAUSUIQ 7.2 PreGO BaASE ....uiiiiiiiieie ettt ettt e e et e e e et e e e e e bt e e e e ebteeeeebteeeseastaeaesstaaeesstanesastaeeesssanananns 5
Clausula 8.2 Prego e condiges de PABaMENTO ....ccccuiieiiiiiieeiciieeeeciie e e eette e e e ectre e e e etteeeeeataeeesstaeesssteeeesssanasanns 5
O [TV e R N T o Tole JT= o ofo] o] 4 - {0 F PPN 6
Clausula 10.2 Penalidades CONTratUais.......cceuerueriieriieieeieeriee sttt ettt st sttt e b e sbeesbeesaeesaeeereenneens 6
Clausula 11.2 Resolucgdo por parte da entidade adjudicante ..........ccueeeeeciieeeeiiiee et 7
Clausula 12.2 Resolugdo por parte do adjudiCatario.......cueeeicciieeeiecieee ettt ecte e e e ere e e e eatae e e enreeeeeaes 7
O [T U] =T R T o T or= T 1Y, =T PPN 8
ClAUSUIA 14.2 BO@-TE ..ottt ettt st sttt et e bt e s b e s st e s et st e e bt e bt e beesmeesmeesmneenreenreens 8
Clausula 15.2 Uso de SiNais diSTiNTIVOS .......ceeuiriiriiiiieiieieeree sttt ettt ereenre e 9
Clausula 16.2 Comunicages € NOLIfICACOES ... .uuiiiiiciiieieieee ettt e e e e e e esate e e e sbteeessrtaeeesnraeaesans 9
Clausula 17.2 Legislagao @PliCAVE] ......eeiiiiiiieieiie ettt et e e et e e e e bt e e e e sbteeeesbtaeeessrneeeanns 9
ANEXO - Requisitos tECNICOS € FUNCIONAIS ... ..iiiiiiieiiiiie e e e e re e e e sbre e e e sabae e e earees 10

Pag. 1

CADERNO DE ENCARGOS
CONTRATAGAO EXTERNA DE SERVICOS JURIDICOS



REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACAO

Direcdo —-Geral da
Administracao Escolar

Clausula 1.2

Objeto

1-0 presente procedimento tem por objeto principal a contratacdo externa de servicos juridicos
especializados em matérias de direito publico, com experiéncia em contencioso e impugnacoes
administrativas, em que o Ministério da Educacdo é parte, nomeadamente, em processos de progressao, de
mobilidade interna, contratacdo inicial e reserva de recrutamentos para suprimento das necessidades

temporarias, estruturadas em horarios completos e incompletos, para o ano escolar de 2021/2022.

2 - Os servicos objeto do contrato a celebrar integram-se na categoria 79110000-8 - Servicos de assessoria e
representacao juridicas, nos termos da classificagdo CPV (Vocabulario Comum para os Contratos Publicos)

em vigor.

Clausula 2.2

Contrato

1- O contrato sera reduzido a escrito, nos termos do disposto do artigo 94.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).
2 - O contrato tem inicio na data da sua assinatura e mantém-se em vigor até 31 de dezembro de 2021.
3 - Fazem parte do contrato:
— Ossuprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pela entidade convidada,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdao competente para
a decisdo de contratar;
— Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
— O caderno de encargos;
— A proposta adjudicada;
— Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a prevaléncia é determinada
pela ordem que nele se dispde.
5 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 3 e o clausulado no contrato, prevalecem
os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetido do contrato propostos pelo Primeiro Outorgante
e aceites pelo Segundo Outorgante, conforme dispe o n.2 6 do artigo 96.2 e de acordo com o disposto nos

artigos 99.2 e 101.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 3.2

Obrigac¢oes do adjudicatario

1 - O Adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando

os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade préprios das melhores praticas.

2 - Constituem ainda obrigacdes do Adjudicatario:

a.

b.

Apresentar os documentos de habilitacdo a que estao obrigados, nos termos do artigo 81.2 do CCP;
Prestar os servicos a Entidade Adjudicante, conforme as especificacbes do presente caderno de
encargos;

O Adjudicatario obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e
adequados a execucgdo do contrato, salvo meios de transporte e de hospedagem necessdrios para a
realizacdo de diligéncias processuais;

A deslocar-se as instalagées da DGAE, sempre que solicitado;

Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a Entidade Adjudicante, o facto que
torne total ou parcialmente impossivel a prestacdo do servico objeto do procedimento, ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigacGes nos termos do contrato a celebrar;

N3ao alterar as condicOes da prestacdo de servicos previstas no presente caderno de encargos;

Ndo subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto do contrato, sem prévia autorizagdo
da Entidade Adjudicante;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere, designadamente,
a sua situagdo juridica;

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes que obtenha no
ambito da formacdo e da execucdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela
execucao;

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagoes, registos e licencas necessarios para o

pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato a celebrar.

Clausula 4.2

Obrigacoes da entidade adjudicante

Constituem obriga¢des da Entidade Adjudicante:

a.

b.

Pagar, no prazo acordado, as faturas ou documentos equivalentes emitidos pelo Adjudicatario;

Fornecer ao Adjudicatdrio a informacdo relevante e necessaria relacionada com o contrato.
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Clausula 5.2

Compliance com o RGPD e consequéncias do incumprimento

1. Pela qualidade que assume no presente contrato, o 2.2 Outorgante declara, que:

a.

No tratamento dos dados pessoais que |he sdo fornecidos pelo presente contrato obedecera as
instrucdes documentadas do responsavel pelo tratamento;
Garante que as pessoas autorizadas a tratar esses dados pessoais assumiram um compromisso de
confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes legais de confidencialidade;
Adota todas as medidas de seguranca do tratamento, designadamente:

i. A pseudonomizacdo e a cifragem de dados pessoais;

ii. A capacidade de assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade e resiliéncia

iii. permanentes dos sistemas e dos servicos de tratamento;

v. Capacidade de restabelecer a disponibilidade e o acesso aos dados pessoais de forma atempada
v. em caso de incidente fisico ou técnico;
vi. Ter um processo para testar, apreciar e avaliar regularmente a eficacia das medidas técnicas e
vii. organizativas para garantir a seguranca do tratamento.
Apenas contratard outro subcontratante se o primeiro outorgante/responsavel pelo tratamento o
autorizar ou, em caso de autorizagdo prévia, comunicard ao responsavel pelo tratamento a
contratacdo de um subcontratante que deverd respeitar todas as obrigacdes de tratamento
decorrentes do RGPD;
Prestard assisténcia ao responsavel pelo tratamento através de medidas técnicas e organizativas
adequadas, para permitir que este cumpra a sua obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares
dos dados tendo em vista o exercicio dos seus direitos;
Prestard assisténcia ao responsdavel pelo tratamento no sentido de assegurar o cumprimento das
obrigacOes de seguranca no tratamento, notificacdo a autoridade de controlo e aos titulares em caso
de violagdo de dados pessoais, avaliagao de impacto sobre a prote¢do de dados e consulta prévia, tal
como previstas nos artigos 32.2 a 36.2, tendo em conta a natureza de tratamento e a informacao ao
dispor do subcontratante;
Dependendo da opgdao do responsavel pelo tratamento, apagard ou devolvera todos os dados
pessoais depois de concluida a prestagao de servigos relacionados com o tratamento, apagando as
copias existentes;
Disponibilizara ao responsavel pelo tratamento todas as informacgdes necessarias para demonstrar o
cumprimento das obrigacGes que impendem sobre o subcontratante e facilita e contribui para as

auditorias, inclusive as inspec¢des, conduzidas pelo responsavel pelo tratamento.
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2 - O incumprimento destes deveres e a verificacdo de inexisténcia de garantias de compliance é fundamento
de resolucdo do presente contrato com justa causa, podendo implicar o dever de indemnizag¢do do
responsdvel pelo tratamento por eventuais violacdes que lhe sejam imputadas.

3 - Excluem-se do ambito do nimero anterior, toda a informacao gerada por forca da execucdo do presente
contrato, bem como todos os assuntos ou conteldo de documentos que por for¢a de disposicao legal tenham

de ser publicitados e ou sejam do conhecimento publico.

Clausula 6.2

Patentes, licengas e marcas registadas

Sdo da responsabilidade do Adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes da obtencdo ou utilizacdo, no

ambito do contrato, de patentes, licengas ou marcas registadas.

Clausula 7.2

Preco Base

1 - O preco base do procedimento é de 19.600,00€ (dezanove mil e seiscentos euros), acrescido do Imposto
sobre o Valor Acrescentado (IVA) a data da respetiva liquidagdo, se este for legalmente devido nos termos
da clausula seguinte.

2 -0 preco referido no n.2 1 da presente cldusula inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante, cabendo a esta suportar o
encargo de custas processuais e de deslocacGes e estadias pertinentes a realizagdo de atos processuais fora

da area metropolitana da Grande Lisboa, no modo por si designado.

Clausula 8.2

Preco e condi¢gdes de pagamento

1 - As quantias devidas pela Entidade Adjudicante, nos termos das clausulas anteriores, devem ser pagas
apods a rececdo das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo
respetiva e com respeito pelo disposto no n.2 2 da clausula 3.2.

2 - Para efeitos do nimero anterior, a Entidade Adjudicante pagard ao Adjudicatdrio, o valor maximo de
80,00 € (oitenta euros) por hora, acrescidos de IVA a taxa legal em vigor e acrescido dos custos de transporte
e estadia, inerentes ao objeto do contrato, se a eles houver lugar.

3 - As faturas ou documentos equivalentes sdo liquidados pela Entidade Adjudicante no prazo méaximo de 30

(trinta) dias a contar da respetiva recegdo.
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4 - Para efeitos de pagamento, as faturas ou documentos equivalentes devem ser apresentados até ao dia
10 (dez) do més seguinte a que correspondem as prestacdes de servicos, sendo que a faturagdo de dezembro
pode ser apresentada até 26/12/2021.

5 - Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas ou
documentos equivalentes, deve comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando
este obrigado a prestar, também por escrito, os esclarecimentos necessarios e, se for o caso, a proceder a
emissdo de nova fatura ou documento equivalente corrigido; o prazo previsto no nimero 3 ficard suspenso
até que sejam prestados todos os esclarecimentos necessdrios ou recebida nova fatura ou documento
equivalente.

6 - Em caso de atraso no cumprimento das obrigacGes pecunidrias pela Entidade Adjudicante é aplicavel o
disposto nos artigos 299.2, 299.2-A e 326.2 do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro,
na sua atual redacdo.

7 - Nas condicdes de pagamento a apresentar pelo Adjudicatdrio ndo podem ser propostos adiantamentos
por conta dos servicos prestados.

8 - Ndo sdo admitidas revisdes do preco contratual.

Clausula 9.2

Alteragdes ao contrato

1 - Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os Outorgantes
e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2 - O contrato pode ser alterado por:
a. Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b. Decisdo judicial ou arbitral;
c. Razles de interesse publico.
3 - Aalteracdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo, nem constituir

uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 10.2

Penalidades Contratuais

1 - Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do Adjudicatério, a Entidade Adjudicante pode

exigir-lhe uma pena pecunidria de até 5% do valor da adjudicagao.
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2-Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracao da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do Adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.

3 - Aindemnizacdo a que se refere o nimero 1 (um) serd paga pelo Adjudicatario no prazo de 30 (trinta) dias
apos a notificagdo da resolugao do contrato.

4 - A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas, nos termos da presente cldusula.

5 - As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija uma

indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 11.2

Resolugdo por parte da entidade adjudicante

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, a Entidade Adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o Adjudicatario violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigacGes que Ihe incumbem.

2 -0 direito de resolucdao referido no ndmero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
Adjudicatario e ndo determina a repeti¢cdo das prestagbes ja realizadas, a menos que tal seja determinado

pela Entidade Adjudicante.

Clausula 12.2

Resolugdo por parte do adjudicatario

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o Adjudicatario pode resolver o
contrato quando:
a. Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses ou 0 montante
em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros;
b. Os poderes da Entidade Adjudicante tipificados no artigo 302.2 do CCP, para efeitos de conformacao
da relagdo contratual, sejam exercidos de forma contrdria a boa fé.
2 - O direito de resolucgdo é exercido por via judicial.
3 - Nos casos previstos na alinea a) do n.2 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaragdo
enviada a Entidade Adjudicante, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a rececdo dessa declaragdo, salvo
se este Ultimo cumprir as obrigagGes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
4 - A resolucdo do contrato nos termos anteriores ndo determina a repeticdo das prestacGes ja realizadas

pelo Adjudicatario, cessando, porém, todas as obriga¢des deste ao abrigo do contrato.
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Clausula 13.2

For¢a Maior

1 - Ndo podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a nao
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade
da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos
nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerras ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou administrativas
injuntivas.
3 - N3o constituem forga maior, designadamente:
a. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Adjudicatario ou a grupos de sociedades em
que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
b. DeterminagOes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
c. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas legais;
d. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do Adjudicatario cuja causa, propagagao ou
proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
e. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
f. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5 - A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 14.2

Boa-fé

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execugdo do contrato e a ndo exercer os direitos nele previstos,

ou na lei, de forma abusiva.
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Clausula 15.2

Uso de sinais distintivos

Nenhuma das partes pode utilizar a denominagdo, marcas, nomes comerciais, logdtipos e outros sinais

distintivos do comércio que pertengam a outra sem o seu prévio consentimento escrito.

Clausula 16.2

Comunicagdes e notificagcoes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio
ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 - Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.
Clausula 17.2

Legislagao aplicavel

Em tudo o que for omisso no Convite e no Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto na legislacdo em

vigor.
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E necessério reforcar a equipa técnica da Direc¢do de Servicos Juridicos e Contencioso, com competéncias em

matérias de direito publico, com experiéncia em contencioso e impugna¢bes administrativas, em que o

Ministério da Educacdo é parte, nomeadamente, em processos de progressao, de avaliacdo, de mobilidade

interna, contratacdo inicial e reserva de recrutamentos para suprimento das necessidades temporarias,

estruturadas em horarios completos e incompletos, para o ano escolar de 2021/2022.

SERVICOS A PRESTAR NO AMBITO DO CONTRATO

Prestacdo de servicos de apoio, designadamente os seguintes:

a. Elaboragdo de notas informativas, informacg&es e pareceres;
b. Analise de impugnacdes e proposta de resposta;

c. Acompanhamento de processos de contencioso;

d. Elaboracdo de relatérios ou outros documentos de apoio.

EQuirA

Pretende-se que o servigo seja assegurado pelo seguinte Técnico:

experiéncia em contencioso e impugnagdes administrativas, em

especial na drea da educacdo

Perfil Ne¢ de horas Cust,o(hora
maximo
Um Jurista com competéncias em matérias de direito publico, com
245 80,00€

PERFIL DO RECURSO

— Licenciatura em Direito;

— Minimo de 3 anos de experiéncia profissional, sendo valorizada a experiéncia em funcdes similares.

ENTREGAVEIS

O acompanhamento dos servicos sera feito mensalmente, suportado em relatdério especifico contendo a

listagem da atividade realizada. Deverd ainda, ser garantida a entrega de todos os documentos que sdo

usados na metodologia de gestdo de projetos da DGAE, e cujos templates deverdo ser respeitados. O

relatério de atividades devera ser enviado ao coordenador da DGAE até ao 52 dia util do més seguinte.
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